LES PIECES A RECUPERER CHEZ
MON ANCIEN SYNDIC

COPROPRIETAIRES ET LOTS

C] Liste des copropriétaires
C] Liste des lots avec affectation par copropriétaire

C] Liste des clés de répartition avec détail des tantiémes par lot

FACTURES, DEPENSES, COMPTABILITE & BANQUE

Dossier factures et relevés de dépenses

Dossier factures comptabilisées restant a payer
Dossier factures non comptabilisées restant a payer
Dossier travaux cléturés et en cours

Dossier compteurs d’eau

Dossier contentieux

Copie appels de fonds & clbétures

Dossier bancaire

Balance comptable

Grand-livre
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IMMEUBLE & DOSSIERS DIVERS

C] Réglement de copropriété (RCP), modificatifs & plans
(] Immatriculation de la coproprité

C] Registre des Procés Verbaux

C] Dossier contrats
C] Dossier ordre de service & devis

C] Dossier sinistres

[:] Courriers divers & communication avec une tierce partie

@ sSI LA COPROPRIETE A UN GARDIEN

(] Etat civil du gardien
C] Bulletins de salaire du gardien et du remplacant depuis le début de I'année en cours

C] Contrat de travail et ses potentiels avenants

C] Etats des charges sociales mois par mois
(] Copie des contrats prévoyance et mutuelle (HUMANIS)

C] Compteur de congés payés, s’il n‘est pas indiqué sur les bulletins de salaire

@ sS! LA COPROPRIETE A MOINS DE 10 ANS

C] Le contrat de garantie Dommage Ouvrage (DO)

(] Laliste des entrepreneurs sur le chantier



La notice descriptive : le contrat de toutes les prestations qui ont été prévues lors de la
construction

Le permis de construire

Attestation de conformité d’installation



